CASTELO

LEI N° 3.525, DE 15 DE DEZEMERO DE 2014,

CRIA COMISSOES NO
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E
PATRIMONIO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CASTELO, no Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte:

LEI

Art. 1° Ficam criadas as seguintes Comisstes para auxilio do Departamento de Matenal e Patrimdnio;
| - Comissdo de Bens Imdveis e Infraestrutura;

Il - Comissao de Avaliagao e Leilio de Bens Maveis;

1l - Comissdo de Inventano de Bens Moveis

§ 1° Os membros das Comissdes cnadas por esta Lei serBo nomeados por Decreto.

§ 2° O Decreto de nomeac3o das Comissdes definird sobre o carater permanente ou transitonio da
Comissdo, observada a necessidade do momento de sua instituigdo.

§ 3° A Comiss3o de Bens Imoveis & Infraesfrutura de que trata o inciso | deste artige sera composta por no
minimao 05 {cinco) servidores, preferencialmente efelivos.

§ 4° A Comissdo de Avaliacdo e Leildo de Bens Moveis de que trala o inciso |l deste artigo serd composta
por no minimo 06 (seis) servidores, preferencialmente efetivos

§ 5° A Comissdo de Inventario de Bens Maveis de que trata o inciso |l deste artigo sera composta por no
minimo 03 (trés) servidores. preferencialmente efetivos.

Art. 2° A Comissdo de Bens Iméveis e Infraestrutura tera como atribuigdes:
| - fazer levantamento dos bens de mfraestrutura (ir a campo), procedendo sua avaliagao,
Il - levantar os imoveis do municipio junta aos Carntdrios de Nolas e de Reqistro de Imdveis,
I - providenciar a escritura, bem como seu registro, junto acs Cartdrios Municipais com a participacgdo da
SEMAD:
IV - com informagdes em maos, ir a campo proceder o levantamento e avaliagdo dos bens imoveis,
V - emitir relatorios com as informacdes necessarias para cadastro no Setor de patrimonio;
VI - sanar duvidas do Setor de Patimdnio sempre gue solicitar,
VIl - desenvolver outras atividades que venham a ser alribuidas.

Art. 3° A Comissdo de Avaliacio e Leildo de Bens Moveis tera como atribuigies:
| - coordenar e supervisionar o registro para controle do patiménio movel;
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Il - respeitar as regras da contabilidade publica de forma a possibilitar a administracio dos bens
permanentes durante toda sua vida atil;

Il - crientar os procedimentos quanto ao registro, controle e zelo pelo bem poblico. observando-se a
legislagio vigente;

IV - orientar o procedimente quanto ao recolhimento e baixa dos bens inserviveis, considerando se esta
absoleto, antiecondmico, ocioso, irecuperavel, se foi roubado, destruico em uso ou alienagio;

V - coordenar e supervisionar os servicos de recebimento, conferéncia, guarda e distribuicio de bens
permanentes reutilizaveis no ambito do drgdo, :

Wl - efetuar auditorias patrimoniais dos bens moveis de cardter permanente:

Wil - emitir relatdrios apontando para a alienacdo de bens;

VIIl - determinar se o bem & de consumo ou permanente, considerando o art. 3° da Portana 448 da STN e
demais legislagbes;

IX - adequar o cadastro dos bens sempre gue necessano

X - opinar em processo de bens considerados excedentes;

Xl - sanar as dividas do Setor de Patriménio sempre que necessano;

XII - promover exame minucicso dos bens, emitindo laudo ou quande julgar conveniente, solicitar laudo
técnico dos setores qualificados;

Xl - confirmar, reavaliar, depreciar e solicitar baixa dos bens, se assim for necessario;

XIV - dar parecer conclusivo quanto a baixa patrimonial e remster o processo ao Secretario de
Administracdo para apreciagio e homologacio das avaliagoes procedidas;

AV - definir a incorporacdo ou ndo de um bem fabricado pelo Municipio ou inventariado;

XVI - formar os lotes de bens conforme sua classificagio e caracteristicas patrimeniais:

XV - instruir oF processos de desfazimentos conforme a classificacio dos bens inserviveis,

XVIIl - avaliar os bens gque irdo para leildo, dando seu valor inicial;

XIX - executar outras atividades que venham a ser atribuidas

Art. 4° A Comisso de Inventario de Bens Maveis terd como atribuigies:

| - fazer levantamento fisico dos bens no local onde eles se encontram;

I - verificar o estado de conservagio dos bens, apontando em formulario especifico em qual se enquadra,
utilizando, se necessdrio, recursos de audio, video & folo (Cameras fotograficas, filmadoras);

i - confirmar se todos os bens tombados e identificados pelo Setor de Patrimdnio, constantes em
relatonios, constam de fato no local vistoriado;

IV - anofar e fazer observagbes dos bens nfo localizados, ou que foram localizados em outro setar /
departamento / secretana;

V - apresentar relatérios semanais dos levantamentos apurados e. ao final dos trabalhos, apresentar
relatonic final a Comissao de Avaliagio e Leil3o de Bens Moveis Palnmoniais e apds encaminhar ao sefor de
imobilizado;

VI - colher assinatura dos responsaveis pelos setores, apts término do levantamento e impressio de
relatério alualizado de acordo com inventario feito em cada local;

VIl - proceder a verificacio da localizagao fisica de todos os bens patrimoniais;

W - proceder a wdentificagde dos bens permanentes eventualmente ndo tombados;

X - desenvolver outras atividades qgue venham a ser atribuidas.
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Art. 5° O servico das comissfes criadas por esta Lei, serd remunerado, a titulo de gratificacdo. nos
seguintes valores. corrgidos anualmente na data-base pelo INPC {Indice Nacional de Pregos ao Cansurmidor):

| - RS 600,00 (seiscentos reais) mensais para todos os membros,
Il - R$ 100,00 (cem reais) mensais, pelo exercicio da Presidéncia

Paragrafo Gnico — As gratificagdes criadas por esta Lel seguirdo os ditames previsios na Lei 2507 de 10
de maio de 2007,

Art. 6° Caso esia Lei seja aprovada em periodo que as despesas com pessoal do Poder Executivo
Municipal estejam acima dos limites fixados pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar 101/2000).a
remuneracio a titulo de gratificagio prevista no artigo anteror ficara com eficacia suspensa ate o reestabelecimenio
dos limites, sendo devida posteriormente como indenizacio,

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,

Art. B° Revogam-se as disposigbes em contrario.

Castelo, 15 de dezembro de 2014,
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