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LEI N.” 2.199, DE 09 DE DEZEMEBRO DE 2003.

Dispoe sobre suprimento de fundos
no ambito da Camara Municipal de
Castelo e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CASTELO, NO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO: Faco saber que a Camara Municipal aprovou € eu
sanciono a seguinte,

LEI:

Art. 1° E o Presidente da Camara Municipal de Castelo autorizado
a realizar despesas atraveés de suprimento de fundos a seus servidores, nos
'casos de dificil realizacdo por processo normal de aplicacdo.,

Art. 2° Enquadram-se na situacao prevista no art. 1° as
seguintes espécies de despesas:

I - de pronto pagamento, a saber: tarifas de correios e telégrafos;
autenticacdes e reconhecimentos de firmas em cartorios; encargos com
pagamento de taxas, pequenos consertos, aquisicdo avulsa de livros,
jornais e outras publicac¢des, carimbos, encadernacdes avulsas e artigos
para escritorio; desenho, impressos e papelaria; diarias emergenciais, que
ndo possam aguardar o procedimento normal de tramitacido do processo;
fotografia; despesas de pequeno vulto ¢ de necessidade imediata, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ao imediato;

II - despesas de viagens ou transportes, a servigo da Camara,
que ocorram pela extensdo do percurso ou por imprevisto, tais como:
combustivel, pecas, alimentacao, pedagio.

Art. 3% Os suprimentos de fundo nao poderao ser aplicados em
despesas diferentes daquelas para os quais os adiantamentos foram
autorizados, conforme especificacdo no artigo 2°.

Art. 4° Os recursos autorizados em conformidade com esta Lei so
poderdao ser movimentados pelo Secretario de Finangas, Secretario Geral
de Administracao e Procurador-Geral (Assessor Juridico).

Art. 5° A solicitacdo de suprimentos de fundo devera ser feita pelo
respectivo servidor, contendo as seguintes informacgoes:

I - nome completo, matricula, cargo e funcdo do servidor
responsavel pelo adiantamento;

Il - dispositivo legal em que se baseia;

III - identificacao da espécie de despesa; W

IV — més de utilizacido do adiantamento;

V — valor solicitado.
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Art. 6° O total de suprimentos requeridos, somadas as espécies
de despesa de que trata o art. 2° desta Lei, ndo podera ser superior a R$
700,00 (setecentos reais] mensais, para cada servidor responsavel por
adiantamento.

Art. 7° Os pagamentos efetuados com recursos dos suprimentos
de fundos devera ter como comprovante a primeira via, ou outro
documento habil compativel, de notas fiscais, cupons fiscais ou recibos,
nominais 4 Camara Municipal de Castelo, seguidos da sigla da secretaria
cujo adiantamento esteja sendo utilizado.

Paragrafo Unico. Todo pagamento deve ter a realizacdo de suas
despesas devidamente justificadas.

Art. 8° O valor remanescente de saldo de suprimentos de fundo,
nao utilizado durante o més requerido, devera ser devolvido aos cofres da
Camara até o 5° (quinto) dia util do més subseqgiiente ao vencido, através
de deposito em conta corrente do Camara, cujo nimero sera indicado pela
Secretaria de Financas, contendo o nome do responsavel e a identificacao
da espécie de suprimento de fundo, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 9° Os suprimentos de fundos nao poderao ser concedidos a
servidores que, responsavel por adiantamento, nao tenham prestado
contas.

Paragrafo Unico. Todo adiantamento deve ter uma prestaréo de
contas correspondente.

Art. 10. Os suprimentos de fundos deverdo ser utilizados e
prestadas suas contas até o final do exercicio em que foram solicitados.

Art. 11. As prestacies de contas dos adiantamentos recebidos
pelos servidores deverao ser feitas com apresentacdo dos seguintes
documentos:

I - oficio para encaminhamento da prestacdo de contas,
acompanhado de copia para comprovar o recebimento;

11 - relacdo dos documentos de despesa, contendo numero e data
do documento, nome do fornecedor, valor da despesa €, ao final da relacao,
o total geral da despesa realizada;

IIl - guia de arrecadacao, em caso de devolucao de saldo;

IV - documentos das despesas, em ordem cronologica, com as
devidas justificativas;

V - extrato bancario, avisos de debito e outros documentos

bancarios relacionados. W
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Art. 12. As prestacoes de contas serdo encaminhadas e
analisadas pela Secretaria de Financas da Camara Municipal de Castelo, a
qual, detectando qualquer irregularidade, notificara imediatamente o
servidor responsavel para proceder a regularizacdo em 48 (quarenta € o0ito)
horas.

Paragrafo Unico. Sendo constatado erro financeiro de utilizacéo
dos suprimentos de fundo, a Secretaria de Financas comunicara a
Secretaria Geral, a qual, devidamente autorizada pelo Presidente da
Camara, procedera o desconto do valor referente ao erro incorrido em folha
de pagamento do servidor responsavel, no meés subsequente aquela
prestacao de contas.

Art. 13. Os processos de prestacao de contas ficardo arquivados
na Secretaria de Financas da Camara Municipal de Castelo ate o final do
exercicio em que ocorreram as suas respectivas despesas.

Art. 14.Ap6és o periodo referido no artigo anterior e ja
devidamente analisadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, as prestacées de contas serdo encaminhadas ao arquivo geral da
Camara Municipal de Castelo.

Art, 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 16. Revogam-se as disposicoes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 09 de dezembro de 2003.
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