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CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa (IN) estabelece normas para as
solicitacbes de alteracbes orcamentarias na Camara Municipal de Castelo,
Estado do Espirito Santo.

CAPITULO Il
ABRANGENCIA

Art. 2° A presente IN abrange todos os sistemas de planejamento e
orcamento, contabilidade, juridico e demais sistemas administrativos que
tratem esta IN.

CAPITULO llI
CONCEITOS

Art. 32 Para fins desta norma considera-se:

| - Orcamento Publico: lei autorizativa por meio da qual a Camara consolida
seu programa de trabalho, expresso em termos monetarios, priorizando as
necessidades coletivas, além de compatibiliza-las com o0s recursos
previstos para o periodo.

Il - Lei Orcamentéaria Anual (LOA): lei que estabelece as despesas e as



receitas que serao realizadas dentro de um exercicio financeiro.

CAPITULO IV
BASE NORMATIVA

Art. 4° A presente IN baseia-se nas seguintes normas:
| - Constituicdo Federal de 1988;

Il - Lei Federal n°® 4.320/64;

[l - Lei Complementar Federal n° 101/2000;

IV - Lei Organica do Municipio de Castelo;

V - outras pertinentes ao assunto.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao de responsabilidade da Unidade Responsavel pela IN:

| - promover a divulgacéo da IN, mantendo-a atualizada;

Il - orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacao;

[l - promover discussfes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela coordenacdo do controle interno, para definir as
rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem
ser objeto de alteracao, atualizacdo ou expansao;

IV - manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a
aplicacdo da IN.

Art. 6° Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| - atender as solicitacbes da unidade responsavel pela IN, quanto ao
fornecimento de informacdes e a participacéo no processo de atualizacao;

Il - alertar a unidade responsavel pela IN sobre as alteragcbes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacéo,
tendo em vista, principalmente, o aumento da eficiéncia operacional e o
aprimoramento dos procedimentos de controle;

[l - manter a IN a disposicdo de todos os servidores da unidade, velando
pelo fiel cumprimento dela;

IV - cumprir fielmente as determinacdes da IN, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na



geracdo de documentos, dados e informacdes.

Art. 7° S&o responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno -
UCCI:

| - prestar apoio técnico por ocasido das atualizac6es da IN, em especial no
que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

I - através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SCO, propondo alteraces na IN
para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS

Secéo |
AlteracOes Orcamentarias

Art. 8° As alteracdes orcamentarias do orcamento da Camara deveréo ser
solicitadas pela Presidéncia da Camara ao Prefeito Municipal por meio de
oficio, solicitando deste expedicdo de ato normativo autorizando as
modificacdes pretendidas.

Art. 9° Os pedidos de alteracdo orcamentaria conterao:

| — a indicacdo das dotacOes orcamentarias a serem suplementadas e/ou
anuladas, discriminadas a nivel de natureza da despesa por projeto,
atividade e localizador do gasto;

Il - despacho da Secretaria de Financas acerca da viabilidade financeiro-
orcamentaria das alteracdes pretendidas.

[l - facultativamente, a justificativa da necessidade de crédito.

Paragrafo unico: Tratando-se de alteracdo orcamentaria prevista em
projeto de lei do Poder Executivo Municipal, que anule ou suplemente
dotacbes orcamentarias do orcamento da Camara, fica dispensada a
realizacdo do procedimento previsto neste artigo quando o Presidente da
Camara colocar em tramitagcdo o projeto, presumindo-se, neste caso, que
esta de acordo com as alteracBes pretendidas e que elas tém viabilidade
financeiro-orcamentaria.



Art. 10 O nao cumprimento dos procedimentos acima mencionados
implicara na paralisacdo do processo de alteracdes orcamentarias.

CAPITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 11 As duavidas e/ou omissGes geradas por esta IN deverdo ser
solucionadas junto a Secretaria de Financas e/ou a Unidade Central de
Controle Interno - UCCI.

Art. 12 Esta IN entra em vigor a partir de sua publicacdo, com efeitos a
partir de 1° de junho de 2014.
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