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PROJETO DE RESOLUGAO N° ¢ < /2026

Dispde sobre a regulamentacgao
do regime funcional, controle de
atividades, transparéncia e res-
ponsabilidade dos cargos de
Assessor(a) Parlamentar / As-
sessor(a) de Gabinete no ambito
da Cémara Municipal de Caste-
v lo/ES.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CASTE-
LO, no Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicdes que lhe
confere o artigo 14, inciso XX, do Regimento Interno da Cémara: Faz
saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguinte

RESOLUGCAO:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O regime funcional, o controle de atividades, a transparéncia e
a responsabilidade dos cargos de Assessor Parlamentar e Assessor
de Gabinete da Camara Municipal de Castelo obedecerdo ao disposto
nesta Resolucéao.

Art. 2° As atribui¢cdes dos cargos de Assessor Parlamentar e Assessor
de Gabinete sdo aquelas ja constantes respectivamente na Resolucédo
n° 12, de 19 de maio de 2010 — Estrutura Administrativa da Camara

Municipal de Castelo — e na Resolucdo n° 23, de 29 de novembro de
2023.

\ CAPITULO I
DA DEDICACAO FUNCIONAL E COMPATIBILIDADE

N\ ) )
: %Q Art. 3° O exercicio dos cargos de Assessor(a) Parlamentar e Asses-

AN\ sor(a) de Gabinete pressupde dedicagéo funcional compativel com as
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atribuicbes de assessoramento, ainda que sem jornada fixa ou contro-
le formal de ponto.

Art. 4° E vedado o exercicio de atividades privadas que, de forma
continua, reiterada ou relevante, comprometam ou inviabilizem o de-
sempenho das atribuigdes publicas do cargo.

Art. 5° Presume-se incompativel com a dedicagéo funcional exigida:

- | — atividade privada com atendimento continuo ao publico em periodo
coincidente com o expediente institucional da Camara;

Il — indisponibilidade reiterada para atendimento de convocagdes ou
demandas do gabinete;

Il — auséncia reiterada ou inconsistente de comprovacao das ativida-
des publicas desempenhadas.

Paragrafo Unico: Excepcionalmente, serdo permitidas as atividades
constantes do inciso | deste artigo, desde que seja possivel ao servi-
dor compatibiliza-las com o exercicio das fungdes inerentes ao cargo
publico e mantenha neste mesmo periodo disponibilidade de atender
ao Vereador a qualquer momento, sendo vedado, em todo o caso, e-
xercer as atividades constantes do inciso | em tempo integral.

CAPITULO IlI
DO CONTROLE FORMAL DE ATIVIDADES

Art. 6° Fica instituido o Relatério Mensal de Atividades, como instru-
mento obrigatério de controle funcional dos Assessores Parlamenta-

res e Assessores de Gabinete, consoante disposto no Anexo | da pre-
sente Resolucéo.

Art. 7° O Relatério Mensal de Atividades devera ser preenchido obri-

gatoriamente com: . \
o
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| — identificagdo do(a) assessor(a); do gabinete e do periodo de refe-
réncia;

Il — descricdo individualizada, objetiva e circunstanciada das ativida-
des desempenhadas, com indicagdo de datas, locais, finalidade publi-
ca e resultados;

lll — indicagdo ou anexacdo de documentos comprobatorios, quando
existentes;

I\VV — assinatura do(a) assessor(a).

Art. 8° E vedada a apresentacédo de relatorios genéricos, padroniza-
dos ou dissociados de resultados concretos.

CAPITULO IV
DO ATESTO E DA RESPONSABILIDADE DO VEREADOR

Art. 9° O Relatorio Mensal de Atividades devera conter atesto expres-
so do Vereador responsavel pelo gabinete, conforme modelo do Ane-
xo |l da presente Resolucdo, declarando, sob sua responsabilidade

- funcional e politica, que:

| — as atividades descritas foram efetivamente desempenhadas;

Il — possuem nexo com o interesse publico e com as atribui¢cdes do
cargo.

CAPITULO V
DO CONTROLE INTERNO

Art. 10 Compete ao setor de controle interno da Camara Municipal de
Castelo: \
N

-
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| — receber, registrar e arquivar os relatérios;
|l — verificar sua consisténcia minima;

Il — comunicar a Presidéncia ou a Mesa Diretora eventuais inconsis-
téncias graves ou reiteradas.

CAPITULO VI
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 11 Os Relatérios Mensais de Atividades serdo disponibilizados no
Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Castelo até o 10° dia
util do més subsequente.

§1° Os relatérios permanecerdo disponiveis pelo prazo minimo de 24
(vinte e quatro) meses.

§2° Serao resguardados os dados pessoais sensiveis ou protegidos
por sigilo legal.

CAPITULO Vil
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Esta Resolug¢do entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessodes, 08 de maio de 2026.

EDIMAR CELIN
Presidente da Camara Municipal de Castelo

TIAGO DE SOUZA
1° Secretario /' ZUMERLI

2° Secretario
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ANEXO |
RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

Nome do(a) Assessor(a):
Cargo: () Assessor(a) Parlamentar ( ) Assessor(a) de Gabinete

Gabinete do Vereador(a):

Periodo de Referéncia (més):

Descricao das Atividades realizadas:

1. Indique as a¢des realizadas na tabela abaixo:

() - Exercer atividades de representacio social e de apoio politico ¢ administrativo aos Vereadores, tanto inter-
namente quanto externamente, junto as comunidades;

() - Participagiio em eventos/cursos e outros;

( ) - Acompanhamento do Diirio Oficial Municipal/Estadual;

() - Proceder a elaboragio ¢ ao exame prévio de projetos de Let, regulamentos e atos normativos de mnteresse
dos Vereadores, com parecer prévio da Assessoria Legislativa;

() - Proceder a claboracao ¢ ao exame prévio de editats, contratos, acordos, ajustes ¢ convénios de interesse do
Vereador, com parecer prévio da Assessoria Legislativa

( ) - Onentar o Vereador quanto a tramitacio legislativa;

() - Assessorar as atividades relativas as sessoes legislativas ordindrias e extraordindrias bem como a sessdes
solenes;

() - Assessorar as atividades, relativas 4 recepeio e encaminhamento de projetos e processos as comissoes per-
manentes, temporitias ¢ especiais;

( - Assessorar as atividades relativas a recepeao, guarda, distribuicio, controle de projetos ¢/ou processos des-
tin: |du~. as sessoes ¢ ao gabinete dos vercadores;
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() - Assessorar o Vereador em todo o processo legislativo,

() - Manter contatos verbais, telefonicos, ou por escrito com quem quer que seja para a obteng¢do de informa-
¢oes tteis a0 bom funcionamento dos gabinetes dos Vereadores ¢ demais expedientes politicos ou legislativos;

() - Apoiar a realizagio das atividades realizadas no ambito dos gabinetes parlamentares;

() - Outras atividades.

2. Descreva as agdes indicadas constando a data, o local, a Finalidade
Publica buscada e o resultado obtido. (Anexar fotografias acaso

existentes):

Declaro que as informagées acima s&o verdadeiras e correspondem as atividades
efetivamente desempenhadas.

Assinatura do(a) Assessor(a):

Data: / /
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ANEXO Il
MODELO DE ATESTO DO VEREADOR

Atesto, para os devidos fins, que as atividades descritas no Relatorio
Mensal de Atividades do(a) Assessor(a)

foram efetivamente desempenhadas e guardam nexo com o interesse
publico e com as atribuicdes de assessoramento parlamentar.

Assinatura do Vereador(a):

Data: / [/
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 2026.

O presente Projeto de Resolugéo tem por finalidade regulamentar, de
forma sistematizada e juridicamente segura, o regime funcional, o
controle de atividades, a transparéncia e a responsabilidade dos car-
gos de Assessor(a) Parlamentar e Assessor(a) de Gabinete no ambito
da Camara Municipal de Castelo/ES, conforme estudos anteriores e
em atendimento as exigéncias estabelecidas no Termo de Ajustamen-
to de Conduta (TAC n° 01/2026) do Ministério Publico do Estado do
Espirito Santo.

A iniciativa encontra amparo na autonomia administrativa do Poder
Legislativo Municipal, assegurada pela Constituigédo Federal, bem co-
mo na competéncia normativa interna da Mesa Diretora para dispor
sobre a organizacdo, funcionamento e fiscalizacdo de seus cargos e
servicos auxiliares, nos termos do Regimento Interno da Camara.

O TAC n° 01/2026 do Ministério Publico evidencia a necessidade de
aperfeicoamento dos mecanismos de controle e transparéncia relati-
VOS a0s cargos em comissdo de assessoramento parlamentar, espe-
cialmente diante da natureza diferenciada dessas fungdes, que néo se
submetem, por esséncia, a controle de jornada tradicional, mas exi-
gem dedicagdo funcional efetiva, vinculo com o interesse publico e
comprovacgao objetiva das atividades desempenhadas.

Nesse contexto, o Projeto nao cria cargos, ndo altera remuneragao,
nem interfere na estrutura administrativa vigente, limitando-se a disci-
plinar o modo de exercicio e fiscalizacdo das atribuicdes que ja se en-
contram previstas na Resolugcdo n° 12/2010 e na Resolugdo n°
25/2023.

A instituicdo do Relatério Mensal de Atividades, com descrigdo cir-
cunstanciada, vedagao de conteddos genéricos e exigéncia de atesto
formal do Vereador responsavel, atende diretamente aos principios
constitucionais da legalidade, moralidade, eficiéncia e publicidade, a-

lém de reforcar a responsabilizagéo politica e funcional dos agentes
publicos envolvidos.
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Destaca-se que o modelo adotado nédo descaracteriza a natureza do
cargo em comissdo, tampouco impde controle de ponto ou jornada fi-
xa, preservando a flexibilidade inerente ao assessoramento parlamen-
tar. Ao contrario, busca-se assegurar que essa flexibilidade seja exer-
cida com responsabilidade, transparéncia e efetiva contraprestacao ao
interesse publico, conforme reiteradamente exigido pelos 6rgéos de
controle.

A previsdo de atuagédo do Controle Interno da Céamara, com atribui-
cbes de registro, verificagdo minima de consisténcia e comunicagao
de irregularidades relevantes, fortalece a governancga institucional e
previne riscos administrativos, sem substituir ou extrapolar as compe-
téncias dos demais orgaos fiscalizadores.

Por fim, a regulamentacao da transparéncia ativa, com a disponibiliza-
c&o dos relatérios no Portal da Transparéncia, observa a legislagéo de
acesso a informagdo e assegura o controle social, ao mesmo tempo
em que resguarda dados pessoais sensiveis e informagdes protegidas
por sigilo legal.

Dessa forma, o presente Projeto de Resolugdo corrige fragilidades
normativas anteriormente apontadas, consolida boas praticas de ges-
tao publica e reafirma o compromisso da Camara Municipal de Caste-
lo com a legalidade, a ética administrativa e a transparéncia.

Diante do exposto, submete-se a presente proposi¢cao a apreciagéo
do Plenario, confiando-se em sua aprovacao por se tratar de medida
necessaria, proporcional e juridicame dequada.

EDIMAR CELIN
Presidente da Camara Municipal de Castelo

ol ,{/ (U O
TIAGO DE SOUZA MARCO'AURELIO CAMPANHA
1° Secretario ZUMERLI
2° Secretario
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